                     教室使用申请单
培养办：

现因__________________________________________ 

___________________________需借用教室。
借用时间：___月___日    讲   次：第________讲 
教室容量：______人      教室间数：   __    间
设备要求：普通教室 / 多媒体教室 。

      申请人：  ______________

                联系电话：______________
申请单位：______________


审批人：______________

                            （加盖学院公章）
____年 ___月___日                            
备注：
1、请认真填写教室使用申请单，特别是申请事由，若实际使用与申请事由不符，管理部门将根据相关文件进行处理；

2、主管部门未签署意见或无负责人签字或未盖公章的教室使用申请表，将不予办理教室借用；

3、请务必在使用教室前将教室借条送到对应教学楼教室管理办公室。
